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Introduction

Afin de rendre plus accessible le CFMS aux camarades, mais aussi pour une gestion
administrative plus efficiente, les stagiaires s’inscriront eux-mêmes et en ligne aux sessions
de formations organisées dans les Unions Départementales.
Ces inscriptions seront comme aujourd’hui validées par le syndicat et l’union
départementale.
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e-FO1



Le syndicat local doit impérativement valider toutes les
inscriptions faites sur e-FO en confirmant qu’il s’agit
bien d’un adhérent de son syndicat.
Si le syndicat ne confirme pas l’inscription des
camarades, ceux-ci ne pourront pas accéder au
calendrier de formations de leur Union
Départementale, et ne pourront donc pas s’inscrire aux
stages.
Il est essentiel que le syndicat vérifie régulièrement ses
« notifications » sur son espace e-FO, en haut à droite
de la page.
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Notifications

Notifications
(adhésions, 
inscriptions 
stages…)



Si, pour une raison ou une autre, le stagiaire ne peut pas se connecter à e-FO (pas 
d’ordinateur, pas de connexion internet, difficultés à se connecter..), il peut se rapprocher de 
son Syndical Local  pour l’aider à créer son profil.
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Dans le cas où le stagiaire ne peut pas s’inscrire seul



Si vous devez venir en aide à un camarade pour la création
de son profil, vous devez renseigner toutes les
informations nécessaires à son inscription.
Les informations obligatoires sont notifiées d’une étoile
(*), ces champs sont donc à remplir impérativement.
Exemple : email, civilité, nom, prénom, date de naissance
etc.
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Inscrire un adhérent2

Il y a 3 parties à remplir :

① Infos adhérent
② Votre adresse
③ Votre syndicat
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Inscrire un adhérent2

③ Votre
syndicat

Concernant la partie « Votre
syndicat », lorsque la fenêtre
POP-UP « Rechercher un
syndicat » s’ouvre, vous devez
renseigner :
o Le Nom du Secrétaire
o L’Union Départementale à

laquelle le camarade est
rattaché pour effectuer la
recherche.

Il est inutile de vouloir remplir
toutes les cases, la recherche
serait alors plus complexe
pour le moteur de recherche
et le résultat peu probant.
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Accepter un camarade comme adhérent sur e-fo3

Son adhésion validée, le camarade pourra accéder au calendrier de formation de son UD.
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Le camarade est validé4

Une fois cette validation faite, le
camarade est officiellement inscrit sur
e-FO.
Il a donc accès à son espace adhérent,
ce qui lui permet de suivre le
calendrier de formations proposé par
son Union Départementale.

Le stagiaire 
peut se 

positionner sur 
la formation 

qu’il souhaite, 
et confirmer 
ensuite son 
inscription. 
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Valider ou refuser une inscription5

Une fois que le
stagiaire s’est
inscrit, vous devez
valider ou refuser
son inscription.

Pour accéder aux 
formations sur e-fo:
CFMS/Liste des 
sessions

Cliquez sur la
formation souhaitée
pour accéder aux
demandes.
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Valider une inscription6

L’inscription est validée par le 
syndicat local.

Elle est en attente de validation de 
l’Union Départementale et du 

CFMS

Confirmez la validation.
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Le stagiaire suit le statut de son inscription7

Le stagiaire remarque que son inscription 
est validée par son syndicat, mais encore 

en attente des autres structures 
(organisateur et CFMS). 

Il n’a toujours pas accès à ses documents. 

Il peut, s’il le souhaite, annuler son 
inscription.
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L’inscription du stagiaire est
validée par tous : syndicat, UD et
CFMS.
Le statut passe de « en attente de
validation » à « convoqué ».

Le camarade a maintenant 
accès à sa convocation, sa 
demande d’autorisation 
d’absence ainsi qu’à la 

base de remboursement
qu’il peut générer 

directement via son espace 
e-FO.

Le stagiaire est convoqué8
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Camarade,

Tu sais désormais comment s’inscrire et comment fonctionne 
l’inscription aux formations du CFMS. 

J’espère pouvoir te compter parmi les prochains stagiaires du Centre 
de Formation des Militants Syndicalistes.

A bientôt.
Amitiés syndicalistes.

Rachèle Barrion
Secrétaire confédérale en charge du CFMS


